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Institui o Regimento Interno da Prefei
t

tura Municipal de Jodo Neiva, Estado

do Espirito Santo.

0 Prefeito Municipal de Jodo Neiva, Estado do Espi
rito Santo, no uso de suas atribuigdes legais fago saber queé a

CAmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Capitulo I
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 - O Presente Regimento Interno trata da

| . o . - ~ rd . .
organizacdo e das atribuigdes especificas e comuns dos servidores
investidos em cargcse fungdes de Chefia e fixa normas gerais de

trabalho.

_ Art. 22 - O Prefeito Municipal poderd, a qualquer
i momento, avocar a si, segundo seu critério, as competéncias dele-

S gadas neste Regimento Interno.

Capitulo II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

| Art. 32 - A Estrutura Administrativa da Prefeitura
‘ Municipal de Jodo Neiva, Espirito Santo, é composta pelos seguin-
tes 6rgdos:
I - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:

. Gabinete do Prefeito

. Assessoria Técnica

IT - ORGXOS DE ADMINISTRACAO GERAL:
Secretaria Municipal de Administragdo

Secretaria Municipal de Finangas -
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VI - Encaminhar ao Prefeito, no término de cada
exercicio financeiro ou quando solicitado, relatdérios sobre to

das as atividades executddas pelo érgdo:

VII - Promover o treinamento e aperfeigoamento’
dos subordinados, orientando-os na execugdo de suas tarefas e

fazendo a critica construtiva do seu desempenho funcional:

VIII - Propiciar aos subordinados a formagdo e
o desenvolvimento de nogdes e conhecimentos a respeito dos ob-

jetivos do drgdo a gue pertence;

IX - Apreciar e aprovar a escala de férias do

pessoal lotado no érgdo que dirige;

X - Propor a contratagdo de servidores para o

drgdo em que atua;

XI - Propor ao Executivo Municipal a celebragdo
de convénios ou acordos com outras entidades de interesse de

sua area de atuagdo;

XII - Fornecer em tempo hdbil, os dados necessé

rios a elaboragdo da proposta orgamentdria do Municipio:

Pardgrafio Unico - Cabe especificamente ao Asses
sor de Planejamento e Coordenagdo elaborar a proposta orgamen-
tdria do Municipio, consolidando-a com 2 participag@o dos Se-

f cretdrios Municipais, Chefe de Gabinete e Assessor Juridico.

CAPITULO IV

DAS RESPONSABILIDADES COMUNS DOS ENCARREGADOS !
DE AREA E DE TURMA.

Art., 53¢ - S3o responsabilidades comuns dos En=!

carregados de Area de Trabalho, as seguintes atividades:
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i I - Supervisionar e coordenar a execucgio . das
atividades relativas a sua Area de Trabalho, respondendo por '
todos os encargos a ela pertinentes:

II - Emitir informagdes e esclarecimentos  aos
seus superiores hierdrquicos, a cerca dos assuntos de sua com-
peténciaj;

111 - Programar a distribuigdo de tarefas a se~-

rem executadas na Area, visando a melhoria do desempenho:

IV - Apresentar relatdrios e/ou mapas sobre o
desenvolvimento das atividades da Area, encaminhando-os mensal

mente ao Secretdrio Municipal.
Capitulo V
' DOS ORGAGB DE ASSESSORAMENTO

Segdo T
Do Chefe de Gabinete do Prefeito

Art. 62 - Ao Chefe de Gabinete do Prefeito,2lém
das atribuigdes previstas no Art. 13 da Lei n2 0032 de 28/06 /
1989, compete:

I - Preparar diariamente o expediente a ser as-

sinado ou despachado pelo Prefeito:

II - Colaborar na preparagao de mz2nsagem e pro-

jetos;
III - Providenciar a lavratura de atos do Pre-!

feito;
IV - Preparar agendas, sumulas e correspondén='

cias para o Prefeito:

V = Auxiliar o Prefeito em suas relagdes com !

as autoridades e o publico em geral;



Prefeitura Municipal de Jodo Eeiva

Estado do Espirito Santo

1

VI - Prestar esclarecimentos ao publico sobre

5 problemas do municipio;

VII - Divulgar as providéncias determinadas pe-

| 1o Prefeito aos demais S&gdos da Prefeitura;

VIII - Prestar informagOes sobre programas € re

alizagoes da Prefeitura;

' TX - Orientar e coordenar todos os atos oficiais

gue devam ser publicados;

X - Receber, oxpedir, controlar e minutar a cor

respondéncia do Prefeito:

XI - Auxiliar no exame e trato de assuntos poli

ticos e administrativos:

XII - Receber, fazer triagem e encaminhamento '

de pessoas ao Prefeito;

XTII - Atender as comunidades em suas reivindi-

cagdes, encaminhando-as aos érgdos competentes;

XIV - Estipular e apoiar a criagdo de organiza-
cdes comunitdrias para gue haja participagdo, acompanhamento ,
e fiscalizacdo das agBes do Poder Publico Municipal em articu-
lacdio com os demais érgdos da Prefeitura, notadamznte a Secre-

taria Municipal de Ac¢do Social;

XV - Encaminhar matérias de interesse da Muni-
cipalidade , quando autorizadas pelo Prefeito, para publicagdo

nos drgdos da imprensa:

XVI - Executar outras atividades correlatas.

Segado II
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DA ASSESSORIA TECNICA

Subsecao I

DO ASSESSOR DE PLANEJAMENTO E COORDENACAO

Art. 72 - Ao Assessor de Planejamento e Coordena
¢do, além das atribuigdes previstas no Art. 15, I, da Lei ne
0032, de 28/06/1989, compete:

I - Elaborar, avaliar, controlar e acompanhar a
execugdo do orgamento-programa e do orgamento plurianual de in
vestimentos, em articulag3o com a Secretaria Municipal de Finan
¢as e demais responsadveis pelas Unidades Administrativas da Pre

feitura:

IT - Assessorar o Prefeito quanto ao planejamen=
to, coordenacdo e consolidac3o do orgamento-programa anual, or-—
gamento plurianual de investimentos, programa anual de trabalho
e da programagao financeira anual da despesa, de acordo com as
'

diretrizes estabelecidas e com os elementos fornecidos pelos
Responsdveis das demais Unidades Administrativas da Prefeitura;

III - Elaborar estudos de projetos econdmicos, in
clusive os que visem a localizacdo de empreendimentos industri-
ais e turisticos, em articulagao com a Secretaria Municipal de

Desenvolvimento Econdmico:

IV - Elaborar projetos, estudos e pesquisas neces
sdrias ao desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo Go

verno Municipal;

V = Promover estudos e projetos visando a iden-—
tificagdo, localizagdo e captagdo de recursos financeiros para'

o Municipio;
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VI - Controlar a execugdo fisica dos planos muni
cipais, assim como avaliar seus resultados;
VII = Executar o acompanhamentc fisico dos recur-
sos oriundos de convénios firmados pela Prefeituraj;
VIII - Realizar estudos e andlise do funcionamento
e organizagdes dos servigos da Prefeitura, promovendo a execu -
gao de medidas para seu aprimoramento, em articulagdo com os de-
mais Assessores da Prefeitura;
IX - Executar missdes de confianga, no acompanha
mento do processo das atividades gerais da Prefeitura:
X - Promover o aperfeicoamento dos métodos e
programas de acompanhamento e controle da execugao orgamentaria;
XI - Propor programas de treinamento de recursos
humanos, em articulagao com os diversos responsaveis pelas Uni-'
dades Administrativas da Prefeitura:
XII - Promover a divulgagdo das atividades dos &r

gaos da Prefeitura;
XIII - Executar outras atividades correlatas.

Subsegdo II

Do Assessor Juridico

Art. 82 - Ao Assessor Juridico, além das atri-
buicdes previstas no Art. 15, II, da Lei n® 0022, de 28/06/1989,
compete:

T - Defender, em juizo ou fora dele, os direi-'
tos e interesses do Municipio;

IT - Redigir minutas de convénios, acordos, con-
tratos, ajustes, bem como quaisquer outros documentos que envol-
vam matéria juridica;

III - Coordenar as informagoes sobre leis e proje
tos legislativos federais e estaduais, dando ciéncia ao Prefeito
dos gue encerram assuntos relevantes para o Municipio;

IV - Emitir informagdes e pareceres escritos so-
bre processos ou questdoes que lhe forem submetidos pelo Prefeito
ou quando solicitados pelos Chefes dos érgdos de primeiro grau

divisional;
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V - Analisar e redigir Projetos de Lei, Decre -
tos, Regulamentos e outros documentos de natureza juridicas

VI - Analisar propostas de reforma administrati-
va e do quadro de Pesscal da Prefeitura;

VII - Promover a cobranga judicial da divida ati-
va, em permanente articulagao com a Secretaria Municipal de Fi
nangas;:

VIII - Manter atualizada a legislag3o municipal |,
dando ciéncia aos Chefes das Unidades Administrativas daguilo '
que foi revogado ou modificado:

IX - Assessorar o Prefeito nos atos relativos a
desapropriagdo, alienagdo e aquisig¢do de imdveis pela Prefeitu-
ra e nos contratos em geral;

X - Participar de inquéritos administrativos e
dar-lhes orientagdo juridica conveniente:

XI - ExXecutar outras atividades correlatas,

Capitulo VI
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL
Secao I

Do Secretdrio Municipal de Administracdo

Art. 992 - Ao Secretdrio Municipal de Administra
¢do, além das atribuigdes previstas no Art. 17, I, II, III, e
IV, da Lei n? 0032, de 28/06/1989, compete:

I - QUANTO A RECURS0OS HUMANOS
a) Promover o recrutamento, selegdo e treinamen

to de pessoal:

b) Promover o preparo da documentagdo necessi -
ria para admissdes, demissoes e férias de pessoal;:

c) Promover o cumprimento dos atos de admissido,
posse, lotagdo, distribuicdo, direitos e vantagens dos servido-
res;

d) Promover a execucgao de todos os registros em

Carteira de Trabalho:
e) Promover a elaboragdao das folhas de pagamen-=
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to, bem como as relagdes de descontos obrigatdérios e autoriza -
dos;

f) Promover o preenchimento de todos os formula-
rios referentes as obrigacgdes sociais;

g) Promover a fiscalizagdo, o controle e o regis
tro da freguéncia individual dos servidores;

h) Promover a elaboragdo da escala de férias de
todos os Orgdos da estrutura administrativa, submetendo-se a
apreciagdo das chefias;

i) Promover a elaborag¢do da folha de acidentes
de trabalho e de expedientes relativos a licencas;

j) Promover a aplicagdo de Plano de Cargos e sa-
larios, bem como a atualizacdo do mesmo, em articulagdo com o
Assessor Juridico;

1) Promover o registro dos dados funcionais dos
servidores da Prefeitura;

m) Promover e executar a politica da manutengao'
de recursos humanos, pela administragdo de saldrios, plano de
beneficios sociais, higiene e seguran¢a do trabalho:

n) Promover o preenchimento da Relag3o Anual de'
Informagoes Sociais - RAIS;

o) Expedir certiddes de tempo de servigo , bem
como declaragoes e atestados relativos a pessoal;

p) Manter contatos com entidades competentes pa-
ra a realizagdo de cursos e de outras atividades de treinamento
e de aperfeicoamento;

q) Promover o controle das quotas de saldrio-fa-
milia dos dependentes dos servidores:

r) Promover a organizagao e atualizagdo do Cadas
tro de Recursos Humanos, visando criar um sistema de forga de
trabalho ao Municipio, em articulagdo com a Secretaria Munici -
pal de Agao Social;

s) Executar outras atividades correlatas.

ITI - QUANTO A EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO:
a) Promover a execucgdo de todo trabalho de dati-

lografia, cépia e reproducao de documentos da Prefeitura:
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b) Promover a organizacio do fichdrio contendo i
chas com registros de dados das petigdes, papéis, documentos e
outros:
¢) Promover o recebimento, o protocolo, a distri-
buicdo e o registro de todos os documentos, papéis, processos ,
petigbes e outros que devam tramitar na Prefeitura;
d) Promover a remessa e distribuigdo de toda a
correspondéncia interna e externa da Prefeitura;
e) Promover o registro, em livro ou ficha prdpria
da tramitagdo e encaminhamento de todos os processos;
f) Promover anotagdes em ficha e o registro em
livro prdprio, de processos, peticdes, documentos, papéis e ou-'
_ tros encaminhados ao Arquivo;
i g) Promover a orientagdo ao pUblico no preenchi -
! mento de formuldrios e documentacdo necessdria para a abertura '
de processos;

h) Promover o atendimento ao piiblico e aos dife -
rentes Srgdos da Prefeitura, prestando informagdes quanto a loca
lizagdo de processos;

i) Promover o recebimento de documentos e papels,
que devam ser expedldos ou entregues as partes, dos diversos &r-—
gdos da Prefeitura, protocolando-os quando for o caso, expedindo
05 ou entregando-os contra recibo:

j) Promover a organizagdo do Arquivo e sua conser
vagao;

1) Promover a sistematizacdo do arquivamento, !
através de normas, conforme o conteido e propdsito dos documentcs
papéis, jornais e outros:

m) Promover o arquivamento de exemplares do Did -
rio Oficial e outras publicagdes de interesse do Municipio, ou ,
conforme o caso, encaminhando-os a Biblioteca Municipal para a '
respectiva catalogacdoc e guarda:

n) Promover o atendimento, quando solicitado ofi-
cialmente, do desarquivamento de documentos diversos, encaminhan
do-os, através de livro e/ou ficha prépria;

o) Promover o recolhimento ao Arquivo das cépias'’
de documentos, quando for o caso:

p) Solicitar autorizagdo ao Prefeito Municipal pa

ra incineragdo de papéis, jornais e outros, quando for o caso
:
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listando todo o material a ser incinerado;

d) Executar outras atividades correlatas.

IIT - QUANTO A COMPRAS E ALMOXARIFADO:

a) Promover a  realizac3o de licitagdes visando!
a aquisigdo de materiais e equipamentos, em obediéncia a legis-
lag3o pertinente;

b) Promover a organizac8o dos Cadastros de Forne
cedores e de Prestadores de Servigos;

@) Promover a expedicdo de Certificados de Regis
tro das firmas fornecedoras:

d) Promover a orientac3o aos érgdos requisitan-'
tes quanto as normas de formulacdo de pedidos de compras;

e) Promover o controle dos prazos de entrega de
materiais, providenciando as cobrangas as firmas, quando se fi
zer necessdrio;

f) Promover a execuglo da guarda, armizenamento,
conservagdo, classificag3o e registro dos materiais e equipamen
tos;

g) Promover a organizagdo do fichdrio, mantendo’
atualizada a movimentag3o de entrada e saida de materiais:

h) Promover o recebimento e conferéncia dos mate
riais adgquiridos, devidamente acompanhados de Notas Fiscais e
/ou Faturas;

i) Promover a elaboragdo de previs3o de compras,

tendo em vista as necessidades dos Srg3os da Prefeitura;

j) Promover o fornecimento dos materiais requisi

tados aos diversos Srgdos da Prefeitura:

1) Promover o recebimento de Faturas e/ou Notas'
Fiscais, encaminhando-as & Contabilidade, acompanhada de compro

vantes de aceitaglo do material;

m) Promover a realizac3o de inventdrio fisico e
financeiro dos materiais em estoque, pelo menos uma vez por ano:

n) Promover o controle dos materiais inserviveis

ou em desuso, em ficha ou em livro prdprio;
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o) Comunicar ao Prefeito a necessidade de alie
nagdo de determinado material, em desuso:

P) Executar outras atividades correlatas.

IV - QUANTO AO PATRIMONTO

a) Promover a realizacd3o do levantamento e clas
sificagdo do material permanente :

b) Promover a execugdo do tombamento do materi-

al permanente, procedendo sua inscrigdo no Patrimdnio Municipal:

c) Promover a organizacio e atualizacgdo do Ca-'
dastro de Bens Mdéveis e Iméveis do Municipios

d) Promover a realizagd3o do inventdrio dos bens

patrimoniais, pelo menos uma vez por ano;

e) Promover a conservaglo dos bens méveis e imé
veis;s

f) Promover o recolhimento do material inservi-
vel e absolato, providenciando, depois de autorizada a medida
convenisnte em cada caso, a sua recuperacio, redistribuigdo ou
vendas

g) Promover o controle do material permanente
fornecido a cada unidade administrativa:

h) Participar das avaliacdes dos bens méveis e

iméveis, sempre que necessdrio:

i) Promover o registro dos veiculos e mdquinas'
da Prefeituras

j) Articular com a Secretaria Municipal de Fi-'
nangas para fins de registro contdbil dos bens patrimoniais do
Municipio;

1) Promover a codificacdo dos bens patrimoniais
permanentes, através da fixagdo de plaquetas:

m) Promover o cumprimento dos procedimentos es-
tabelecidos em legislag¢do especifica e vigente;

n) Executar outras atividades correlatas.
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V - QUANTO A SERVICOS GERAIS:

a) Promover a manutengZo e conservagdo do imével
sede da Prefeitura, quando se fizer necessdrio, em articulag3o!’

com a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;

b) Promover a execucdo da abertura e fechamento'
da sede da Prefeitura, nas horas regulamentares;

c) Promover a execugdo da limpeza interna e ex

terna de prédios da Prefeitura, mdveise instalacdes;

d) Promover a vigildncia diurna e noturna no pré
dio da Prefeitura;

e) Promover a ligagdo de luzes e aparelhos elé-'

tricos e o seu desligamento no final do expediente:

f) Promover a execugdo dos servigos de copa e
cozinha;

g) Promover a execugdo de servigos externos,tais
como: entrega de documentos, pagamentos em estabelecimentos de
crédizo e/ou outros;

h) Promover a conservacgdo e manutencio dos equi-
pamzntos de escritdrin, providenciando t3o logo apresentem de
feitos:

i)} Promover a conservagdo das instalagdes elétri
cas e hidrdulicas dos prédios e logradouros da Prefeitura, em
articulagdo com a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urba
nos;

j) Acompanhar o controle dos gastos com combusti
vels, lubrificantes e reposicdae de pecas dos veiculos e magui--
nas da Prefeiiura, em articulagdo com a Secretaria Municipal de

Obras e Servigos Urbanos;:

1) Executar outras atividades correlatas .

SECAO II
Do Secretdrio Municipal de Financas

Art. 10 - Ao Secretdrio Municipal de Finangas,a-
1lém das atribuigdes previstas no Art. 19, I, II e III, da Lei ‘'
ne 0032 de 28/06/1989, compete:
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I - QUANTO A CONTABILIDADE:

a) Participar da elaborag3o da proposta orcamen-
tdria e da programacdo financeira anual da despesa, em articula
gdo com o Assessor de Planejamento e Coordenacdo;

b) Acompanhar e controlar a execugdo orcamentd-'
ria, fazendo as alteragdes de verbas, quando necessdrias, previ

amznte autorizadas pelo Prefzito:

c) Controlar os depdsitos e retiradas bancdrias,
conferindo mensalmente os extratos e contas correntes:
d) Promover a execucdo de todas as fases dos em-

penhos e dos langamentos relativos as operagdes contdbeis, pa

trimoniais e financeiras da Prefeitura:

e) Informar previamente, quando solicitado, a
existéncia de saldo nas dotagdes orgamentdrias, para a realiza-
¢do de despesas;

_ f) Preparar, mensalmente, os balancetes financei
i ro e orgamentdrio, remetendo-os ao Tribunal de Contas do Esta-
do:

g) Prestar contas dos fundos especiais recebidos
pela Prefeitura;

“ h) Preparar o balango geral;

i) Proceder a andlise das folhas de pagamento
dos servidores, adequando-as as unidades orcamentdrias:
j) BEfetuar o controle de custos por obra, servi-

go, atividade ou unidade administrativa;

1) Conferir todos os processos de pagamento, em

sua fase final;

m) Promover a emissdo de ordem de pagamento e as
sinar cheques juntamente com o Prefeito:

n) Promover o arquivamento dos processos de paga
mento ligquidados:

©) Promover o empenho prévio das despesas;

p) Executar, acompanhar e controlar os acordos ,
contratos e convénios:

q) Classificar os langamentoss contdbeis pelas Or
dens de Pagamento e Avisos de Crédito, para efeito de escritura

c3o contdbil-financeira;
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r) Contabilizar os empenhos das despesas;

s) Controlar o encaminhamento dos descontos efe-
tuados nas folhas de pagamento dos servidores, bem como do Im-'
posto de Renda retido na fonte:

t) Analisar as faturas dos empreiteiros:

u) Controlar o fichdrio dos credores:

v) Executar outras atividades corrélatas:

IT - QUANTO A TRIBUTAGAO
a) Promover a aplicac3o do disposto, no Cédigo

Tributdrio Municipal:
b) Promover a organizagdo, manutengdo e atualiza

¢do do cadastro de estabelecimentos comerciais, industriais,

prestadores de servigos e profissionais liberais sujeitzos ao pa
gamento de taxas e impostos municipais:

c) Promover a elaboragds dos cdlculos devidos e
o lancamento, em fichas préoprias de todos os impostos, taxas,
contribuigdo de melhoria e demais rendas municipais, bem como
das baixas, assim que forem liguidados os débitos corresponden-—
tes:

d) Promover a preparacdo e emiss3o0 de Alvards de
Licenga para funcionamento do comércio, das inddstrias e das a-
tividades profissionais liberais, assinando-os:

e) Promover a inscric3o de débitos em divida ati
va, de acordo com as listagens de contribuintes devedores a Pre
feitura;

£) Promover a cobranga amigdvel da divida ativa‘

g) Providenciar o encaminhamento de processos A
Assessoria Técnica, com vistas 3 cobranca judicial da divida a-
tiva;

h) Promover a preparac3o e o fornecimento de
certiddes negativas refarentes as atividades comerciais, indus
triais e profissionais liberais, quando solicitadas, assinando
as?

i) Promover a execugdo da fiscali-rac3o dos tribu
tos municipais citados na alinea "a" do item TII deste artigo,la
vrando, conforme cada caso, notificacdes, intimagdes e autos de
infracdo quando ocorrer o descumprimento as normas fiscais pelos

. contribuintes:
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j) Emitir parecer em processos sobre a situacdo '
fiscal dos contribuintes:

1) Promover a atualizagdo do cadastro imobilidrio
fiscal, em articulagdo coma Secretaria Municipal de Obras e Ser
vigos Urbanos;

m) Promover a orientagdo, nas épocas préprias, da
inscrigdo e renovagdo de inscrigdo dos contribuintes do Imposto'
Sobre Servigos de Qualquer Natureza = ISS, organizando o respec
tivo cadastro fiscal;

n) Promover a execugdo dos cdlculos do valor ve -
nal dos iméveis, na forma da legislagio em vigor, para efeito de
langcamento dos tributos devidos;

o) Promover a emissdo de carnés para pagamento do
Imposto Territorial e Predial Urbano;

p) Promover a fiscalizagdo do comércio praticado'
em via puUblica;

qg) Promover a inspecdo e vistoria a fim de verifi
car a exatidao das declaragdes dos contribuintes:

r) Informar processos e emitir pareceres referen-
tes a reclamagdes formuladas pelos contribuintess

s) Lavrar autos de apreensio;

t) Promover a cobranga de multas resultantes de '
infragao ou apreensio;

u) Providenciar o recolhimento de quantias relaci
onadas a débitos liguidados em juizo e extrair as quitacdes res-
pectivas;

v) Providenciar os cdlculos necessdrios para efei
to de fixagdo de pregos publicos:

x) Participar na elaboragdo da proposta orgamentd
ria, fornecendo a previsdo da receita:

y) Promover a emiss3o do demonstrativo da cobran-
¢a amigavel da divida ativa:

z) Executar outras atividades correlatas.

III - QUANTO A TESOURARIA
a) Promover o recebimento das importdncias devi -

hl

das a PREFEITURA, provenientes de tributos ou a qualquer titulo;
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b) Emitir cheques para pagamentos autorizados pe-
la Secretaria de Financas;

c) Requisitar talondrios;

d) Providenciar a escrituracdo do livro-caixa e a
preparagac do boletim didrio de movimento financeiro:

e) Promover a guarda e a conservagdo dos valores'
da Prefeitura, devolvendo-os quando devidamente autorizados:

f) Promover o controle dos saldos das contas nos
estabelecimentos de crédito, movimentadas pela Prefeitura;

g) Elaborar, diariamente, o boletim do movimento'
geral da Tesouraria, encaminhando-o ao Secretdrio Municipal de
Finangas;

h) Promover o recolhimento das contribuicdes para
as instituigdes de previdéncia;

i) Promover o pagamento da despesa, desde que pre
viamente processada e autorizada:

j) Promover o fornecimento de suprimentos de di-‘
nheiro a outros Srgdos da administragdo municipal, i vista de do
cumentos devidamente processados e com a devida autorizacdo do
Prefeitos

1) Promover a efetivagdo de recolhimentos e depd-
sitos bancdrios, bem como a retirada de numerdrio;

m) Executar outras atividades correlatas.

Capitulo VII

DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECTFICA

Secao I

Do Secretario Municipal de Obras e Servigos Urbanos

Art. 11 - Ao Secretdrio Municipal de Obras e Ser-
vigos Urbanos, além das atribuigdes previstas no Art. 20, da Lei
ne 0032, de 28/06/1989, compete:

a) Promover a elaborag3o de projetos e execugdo '
ou contratagdo de obras piblicas;

b) Promover a fiscalizac3o das obras a cargoe da

Prefeitura, bem como as que forem contratadas;
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c) Administrar a execugao e contratagdo de obras'
piblicas, compreendendo a construgao, ampliacdo, reforma e con -
servagdo dos prédios municipais, logradouros publicos, rede de
esgotos, sanitdrios e drenos de dgua prluvial;

d) Promover a aplicaci3o do disposto nos Cédigos '
de Obras e Edificag3es, bem como no de Posturas:

e) Providenciar a elaborac3o de estudos e proje -
tos de urbanizagdo, observando as normas legais:

f) Elaborar e fornecer elementos & Secretaria Mu-
nicipal de Finangas para a manutengdo do Cadastro Imobilidrio °
Fiscal:

g) Fornecer todas as informagdes cadastrais neces
sarias a atuagdo da Assessoria Técnica:

h) Promover o levantamento da planta cadastral e
velar por sua atualizagdo constante:

i) Promover a orientagdo ao publico gquanto as pos
turas municipais, zoneamento, loteamento, construc3o, edificagoes
e estética urbana:

j) Providenciar a aprovagao de plantas para as '
construgdes particulares;

1) Promover a construc3o e conservagdo de pontes,
mata-burros e bueiros:

m) Promover a aprgciagéo de projetos de loteamen-
tos, de acordo com a legislacido especifica;

n) Promover a expedigdo de licengas para constru-
¢do, demoligdo, reforma e ampliagdo de imdveis, como tamberd cer-
tiddo detalhada e habite-se:

o) Promover a fiscalizac3o, embargos e autuacdes'
de obras particulares e outras atividades que envolvam a estéti-
ca urbanaj

p) Providenciar a aprovag3io de instrumentos utili
zados para a propaganda comercial, bem como os locais a serem e~
xXibidos; _

a) Providenciar a delimitacdo de locais onde pode
rdo ser . exibidas propagandas politicas:

r) Promover a Coordenacao da fabricagao, estoca -
gem e distribuigao dos artefatos de cimento e de madeira produzi

dos pela Prefeitura:
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s) Promover a fiscalizag8o dos prazos de inicio e
término das obras, dos materiais aplicados e da qualidade dos
servigos, de acordo com as cliusulas contratuais:

t) Providenciar o cdlculo das necessidades de ma-
terial para execugido das obras e requisic3o de compra do mesmo;

u) Preparar os processos de licitagdo para a con-
tratagcdao das obras;

v) Providenciar informagd3oc e avaliagdo em proces-
sos de pagamento das obras contratadas;

x) Promover a construgdo de pracas, parques e jar
dins publicos, tendo em vista a estética urbana e a preservacio'
do ambiente natural;

y) Promover a execug¢ao e fiscalizagdo dos servi-'
gos técnicos e administrativos referente a estudos, projetos, lo
cagao, construgdo, melhoramentos e pavimentagdo das estradas e
caminhos municipais;

z) Promover o abastecimento, conservacgao, manuten
¢do, distribuigdo e controle de veiculos e mdquinas da Prefeitu-
ras

z.l) Promover o controle de gastos de Sleo, combus-
tiveis e lubrificantes, assim como de outras despesas como manu-
tengdo e conservagado de veiculos, em articulacdo com a Secreta-'
ria Municipal de Administracgdo;

z.2) Promover medidas para o emplacamento e regis-'
tro de todos os veiculos da Prefeitura;

z.3) Promover a fiscalizagdo do comércio de produ-'
tos alimenticios e de bebidas em estabelecimentos ou em via pi-
blica:

z.4) Promover a localizacdc do comércio ambulante ,
de divertimentos pliblicos em geral e de criagdoc de animais;

z.5) Promover a administracdo dos servicos de ofici
nas;

z.6) Promover a administragdo e fiscalizag3o de mer
cados, feiras, matadouros, parques, cemitérios, jardins; pragas,
e outros logradouros publicos do Municipio;

z.7) Promover os servigos de iluminacg3o, arboriza-'

gao, numeragdo e emplacamento urbano;
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z.8) Administrar a limpeza piblica, coleta e disposi
g3o de lixo, compreendendo recolhimento e transporte e promovendo
Ssua remogdo para os locais previamente determinados:

z.9) Definir, através da planta fisica do Municipio,
© zoneamento para fins de deposigdo do lixo domiciliar, comercial
e industrial:

z.10) Promover campanhas de esclarecimento ao publico
a respeito de problemas de coleta de lixo, principalmente quanto
ac usc de recipientes;

z.11) Providenciar a desobstrugio de bueiros, valas 3
ralos de esgotos, etc:

z.12) Administrar os servicos de abastecimento de a
gua bem como os servigos de esgotos:

z.13) Aplicar integralmente em servicos vidrios os re
cursos de origem federal, estadual e municipal, alocados em dota-
GOes orgamentdrias para este fim:

z.14) Executar outras atividades correlatas.

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Obras e Servicos

Urbanos é constituida das seguintes Kreas:

I - Departamento de Obras
IT - Departamento de Servigos Urbanos

Subsecdo I
Do Departamento de Obras

Art. 13 - Ao Chefe do Departamento de Obras, além das
atribuigdes previstas no Art. 22, I, II, III e IV, da Lei N 0032
de 28/06/1989, compete:

a) Fiscalizar a execucdo de obras publicas, compreen=
dendo a construcao, ampliagdo, reforma, tanto a cargo da Prefeitu
ra, quanto as que forem contratadas:

b) Fiscalizar a construgio, ampliagao, reforma e con-
servagdo dos prédios municipais, cemitérios, redes de esgoto, sa-

nitdrios e drenos de 4gua pluvial;
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c) Fiscalizar o inicio e o término das obras con-'
tratadas;

d) Fiscalizar os materiais aplicados e a qualidade
dos servigos, de acordo com as cliusulas contratuais, comunicando
ao Secretdrio Municipal de Obras e Servigos Urbanos as ocorrén- '
cias detectadas;

e) Calcular as necessidades de materiais para a e-
xecugdo de obras, bem como providenciar a requisic3o de compra '
dos mesmos;

f) Organizar, distribuir, controlar e fiscalizar '
as turmas de obras:

g) Fiscalizar e manter a rotatividade da fdbrica '
de artefatos de cimento e de madeira, mantendo estocagem, provi-'
denciando a sua distribuic3o dentro das necessidades do Municipio.

h) Fiscalizar e acompanhar a realizac3o de obras '
particulares, autuando e embargando as que contrariem os projetos
e plantas aprovados pela Prefeitura;

i) Informar processos para a concessio de habite -
se e certidodes detalhadas;

j) Delimitar &reas para utilizagdo de propagandas'
comercial e politica;

1) Coordenar a execugdo dos servicos de instala- '
¢oes hidrdulicas;

m) Coordenar os trabalhos de abertura e pavimenta-
¢ao de ruas, vias e logradouros piblicos:

n) Orientar o publico quanto a obediéncia ao Cédi-
go de Obras e Edificagdes, ao Cédigo de Posturas do Municipio e
as normas de zoneamento, loteamento, construgdes e estética urba-
nas

o) Executar trabalhos topogridficos indispensdveis'
as obras e servigos a cargo da Prefeitura:

p) Coordenar a construgdo de pragas, parques e jar
dins publicos, tendo em vista a estética urbana e apreservagio do
ambiente natural;

q) Coordenar o abastecimento, conservacio, manuten
g¢d3o, distribuigdo e controle de veiculos e mdquinas da Prefeitura.
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r) Controlar os gastos de Sleo, combustiveis e lu-
brificantes, assim como de outras despesas como manutengao e con-
servacdo de veiculos;

s) Providenciar o emplacamento e o registro de to-
dos os veiculos da Prefeitura:

t) Administrar os servigcos de oficinas:

u) Executar e fiscalizar os servigos de construcio,
melhoramentos e pavimentagdo das estradas e caminhos municipais;

v) Coordenar a construgdo e a conservacio de pon-'
tes, bueiros e mata-burros:

X) Executar outras atividades correlatas.

Subsecao II
Da Area de Servicos Urbanos

Art. 14 - Ao Encarregado da Area de Servicos Urba-
nos, além das atribuicdes previstas no Art. 21, da Lei n® 0032 de
28/06/1989, compete:

a) Coordenar a execuglo da limpeza publica, coleta
e disposigao do lixo, compreendendo o recolhimento, transporte e
promovendo sua remogao para locais previamente determinados:

b) Coordenar os servicos de iluminagdo publica, ar-
borizagao, numerag¢do e emplacamento urbano;

c) Organizar, distribuir, controlar e fiscalizar as
turmas de limpeza urbana;

d) Esclarecer ao publico a respeito de problemas de
coleta de lixo, principalmente quanto ao uso de recipientes:

e) Orientar o publico quanto a obediéncia ao Cédigo
de Posturas;

f) Coordenar os servigos de desobstrugdo de bueiros,
valas, ralos de esgotos, etc:

g) Coordenar a fiscalizagdo do comércio de produtos
alimenticios e de bebidas em estabelecimentos ou via piblica:

h) Controlar a localizacio do comércio ambulante,de

divertimentos pliblicos em geral e de criacdo de animais:
i) Administrar e fiscalizar mercados, feiras, mata=

douros, parques, jardins, pragas e outros logradouros publicos do

Municipio;



Prefeitura Municipal de Jodo Reiva

Estado do Espirito Saato

j) Administrar e fiscalizar os cemitérios munici-
pais, envolvendo as atividades de Sepultamento, exuma¢3o e manu-
tengdo das dependéncias para realizac3o de veldrios:

1) Coordenar os servigos de limpeza e conservagac
dos cemitérios municipais, bem como atualizar os registros rela-
tivos a inhumag3o, exumacio, transladagdo e perpetualidade de se
pulturas;

m) Coordenar os servicos de instalagdo e manuten-
¢do de iluminag3o nos prédios e logradouros piblicos:

n) Coordenar os servigos de abastecimento de dgua;

o) Coordenar os servigos de esgotos mantidos pelo
Municipio:

p) Manter e conservar as pragcas de esportes muni-~
cipais:

q) Coordenar os Sservigos de ampliacd3o das 4reas
verdes do Municipio, em articulac3o com o Secretirio de Desenvol
vimento Econdmico:

r) Coordenar os servicos de conservagao e manuten
gao de abrigos para passageiros;

s) ﬁxecutar outras atividades correlatas.

Secao II
Do Secretdrio Municipal de Educagao e Cultura

Art. 15 - Ao Secretdrio Municipal de Educagdo e
Cultura, além das atribuigdes previstas no Art. 24, I, ITI, e III
da Lei n? 0032 de 28/06/1989, compete:

I = QUANTO AO APOIO TECNICO PEDAGOGICO

a) Elaborar e executar o plano municipal de ensi-
no, em consonancia com as normas e critérios federal e estadual
de ensino:

b) Promover a fixagdo de diretrizes pedagdgicas e
administrativas para o ensino municipal, garantindo assist@ncia
legal e orientacgdo diddtico-pedagdgica as unidades de ensino do
Municipio:

c) Promover o aperfeigoamento do processo ensino-

aprendizagem, através da avaliagdo e acompanhamento do curriculo
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escolar, =zelando pelo seu cumprimento;

d) Avaliar os processos didatico-pedagdgicos, pro
pondo medidas e providéncias que visemareduzir os indices de eva
sdo escolar, reprovagao e repeténcia;

e) Promover o aperfeicoamento dos recursos huma-'
nos do setor educacional, através de cursos, semindrios, encon-'
tros e outros;

f) Colaborar com a Assessoria Técnica na elabora-
gao de projetos, objetivando a execugdo de acordos e convénios '
para a captagdo de recursos e colaboragdo técnica.com os gover-—'
nos federal e estadual;

g) Promover estudos sobre a viabilidade de cria-'
gao de novos cursos e/ou supressio de outros:

h) Elaborar o calendario escolar para as diferen-
tes unidades da rede, levando em conta fatores de ordem climati-
ca e econdmica;

i) Promover assisténcia educacional aos estudan-'
tes carentes no que se refere a concessdo de bolsas de estudos ,
ao auxilio na obtengdo de material escolar e as facilidades de
transportes;

j) Controlar a assiduidade dos professores e a
frequéncia dos alunos;

1) Organizar e manter atualizada a vida escolar
de todos os estudantes da rede municipal e elaborar estatisticas
de alunos matriculados, aprovados, reprovados, transferidos e de
sistentes;

m) Inspecionar periodicamente as condigdes admi-'
nistrativas, fisicas e legais das escolas, elaborando planos de
reforma e ampliagao, bem como propor a contrugiac de novas unida-
des escolares;

n) Propor a contratacdo de professores e estabele
cer o numero de vagas para o pessoal discente em cada escola ou'
cursos

©0) Coordenar os programas de merenda escolar;

P) Promover reunides com a comunidade visando o

aperfeigoamento educacional da populagao escolar:
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q) Expedir certificados de conclus3o de cursos;

r) Articular-se com a Secretaria Municipal de Sa-
Gde, objetivando o atendimento médico-odontoldgico da populacio’
escolar do Municipio;

s) Promover o levantamento da populagdo em idade'
eéscolar, procedendo sua chamada para matricula:

t) Manter a rede escolar que atenda preferentemen
te a zona rural:

u) Promover campanhas junto 3 comunidade no senti
do de incentivar a frequéncia dos alunos & escola:

v) Promover meios adequados para a radicagao de '
professores na zona rural, ou, ainda, para dar-lhes as necessi-'
rias condigdes de trabalho:

x) Localizar as escolas municipais através de ade
quado planejamento, evitando a dispersdo de recursos:

y) Realizar servicos de assisténcia educacional
destinados a garantir o cumprimento da obrigatoriedade escolar:

z) Promover orientagdo educacional, através do
aconselhamento vocacional, em cooperagao com os professores, a
familia e a comunidade:

z.l) Promover o desenvolvimento de programas no cam
po do ensino supletivo em cursos de alfabetizacdo e de treinamen
to profissional, de acordo com as necessidades locais de mao-de-
obras

z.2) Executar outras atividades correlatas.

IT - QUANTO AOS SERVICOS DE BIBLIOTECA

a) Supervisionar a administragdo da Biblioteca P4
blica Municipal;

b) Planejar e requisitar material bibliotecidrio
consultando catdlogo de editoras, bibliocgrafia, leitores e ou- '
tross

¢) Promover o tombamento ou registro de livros e
periddicos;

d) Promover o registro, a catalogagdo e a classi-

ficagao de livros e publicagdes avulsas:
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e) Promover a indexagao dos periédicos, mapotecas
e outros;

f) Promover a organizag3o de fichirios e catdlo-'
gos:

g) Promover o controle do empréstimo de livros e
periddicos, através de fichas préprias;

h) Promover e orientar ao usudrio, indicando-lhe'
as fontes de informagoes, para facilitar as consultas;

i) Promover a realizag3o de concursos, exposicdes,
seminarios e outros de datas comemorativas:

j) Promover a execucgdo de atividades administrati
vas da biblioteca, como contatos, palestras, semindrios e inter-—
cémbio com outras bibliotecas;

1) Executar outras atividades correlatas.
III - QUANTO A CULTURA E DESPORTOS

a) Executar acordos convénios firmados com os Go-
vernos Federal e Estadual e outros voltados para as atividades '
culturais desportivas e artistica do movimento;

b) Difundir a cultura em geral, especialmente as
atividades folcldricas do Municipio;

c) Promover a protegdo do patrimdnio histdérico
cultural artistico e natural do Municipio, em articuiac3o com a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico:

d) Incentivar e proteger o artista e o artes3o:

e) Promover e estimular com regularidade, ativida
des culturais e artisticas como: teatro, shows musicais, bandas,
corais, festivais, concursos, exposicOes e outros; >

f) Promover o intercambio cultural, artistico e
desportivo com outros centros, objetivando o aperfeicoamento dos
padrdes dos programas culturais e a elevagdo do- seu:-nivel técni-
co;

g) Promover programas visando a popularizagdo das
atividades fisicas, desportivas e recreativas organizadas, atra-
vés de competigdes, certames, jogos abertos e outras modalidades
consideradas manifestagdes culturais do Municipio;
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h) Orientar, divulgar e incentivar campanhas de '
esclarecimentos necessdrios ao desenvolvimento da pratica das a-
tividades esportivas e recreativas adequadas as varias faixas e-
tarias;

i) Mobilizar a comunidade em torno das atividades
culturais, artisticas e desportivas informais:

j) Incentivar as comemoragdes civicas;

1) Orientar, coordenar e controlar a execugdo das
atividades culturais, artisticas e desportivas;

m) Executar outras atividades correlatas:

Segao III
Do Secretdrio Municipal de Salde

Art. 16 - Ao Secretdrio Municipal de Satde, alem'
das atribuigOes previstas no art. 26 da Lei n® 0032 de 28/06/89,
compete:

a) Promover o levantamento dos problemas de satde
da populagdo do Municipio a fim de identificar as causas e comba
ter as doencas com eficdcia:s

b) Articular-se com 6rgios e entidades de satde '
estadual e federal, visando ao atendimento dos servicos de assis
téncia médico-odontoldgica e de defesa sanitdria do Municipio;

c) Administrar as unidades de satide do Municipio,
promovendo o atendimento de pessoas doentes e das dque necessita-
rem de socorros imediatos;

d) Promover o abastecimento de medicamentos, imu-
nizantes e outros produtos farmacéuticos necessirios ao funciona
mento de ambulatérios, de laboratdérios e demais servicos de sai-
de municipal;

_ e) Promover e coordenar campanhas educacionais e
informacionais, visando a preservacdo das condicdes de satde da
populagao;

f) Promover o acompanhamento médico das ativida-'
des de assisténcia e educagdo alimentar desenvolvidas nos estabe

lecimentos escolares do Municipio;
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g) Participar de todas as atividades de controle'
de epidemias e campanhas de vacinag3o, articulando-se com os &r—
gaos de saude do Estado e da Unilo:

h) Promover o combate as endemias porventura exis-
tentes no Municipio, mediante artieulagdo com drgios de satide fe-
deral e estadual especificos, objetivando a sua erradicagao;

i) Prestar assisténcia médico-odontoldgica e farma
céutica as pesscas carentes bem como acs menores necessitados:

j) Executar programa de assisténcia médico-odonto-
légica a escolares:

1) Promover programas para priorizagdao da assistén
cia materno-infantil;

m) Promover contatos pPermanentes com todas as orga
nizagdes comunitdrias, escolas, igrejas, clubes de servigos, etc,
indispensaveis a implantacao das atividades de educagdo e satde
da comunidade;

n) Realizar estudos sobre problemas de saneamento’
do meio ambiente que afetam a salide da populacio;

0) Fixar normas para distribuic3o de alimentos em
mercados e feiras livres do Municipio, em observincia as leis fe-
derais e estaduais;

p) Averiguar a qualidade da &gua potavel distribui
da no Municipio e sua consequente denlincia em caso de perigo para
a saude da populacio;

d) Colaborar com a Secretaria Municipal de Obras e
Servigos Urbanos em campanhas de esclarecimento ao publico a. res
peito de problemas de coleta de lixo:

r) Encaminhar pessoas doentes a outros centros de
saude situados fora do Municipio, quando os recursos médicos lo-
cais forem insuficientes:

s) Aplicar os recursos provenientes de convénios '
destinados 3 saide pUblica:

t) Promover a implantagdo e manutencio de ambulatd
rio de andlises clinicas;

u) Treinar e supervisionar o pessoal auxiliar dos
ambulatdrios e pronto-socorros nas tarefas de coleta de material'

e sua conseqguente utilizagdo;
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v) Exercer agdoc fiscalizadora de observancia das '
normas contidas na legislagdo de protegio, conservagao e melhoria
do meio ambiente municipal:

X) Promover a execugac de programas educativos de
prevengdo a saide buco-dental da populagio;

y) Atuar no sentido de formar consci®ncia publica'
da necessidade de proteger, conservar e melhorar 0 meio ambiente'
municipal;

z) Articular-se com a Secretaria Municipal de De-
senvolvimento Econdmico, no sentido de orientar e controlar o uso
de defensivos agricolas:

z.1) Executar outras atividades correlatas.

Segao IV
Do Secretdrio Municipal de Ac3o Social

Art. 17 - Ao Secretdrio Municipal de Acdo Social ;
além das atribui¢des previstas no Art. 28 da Lei n® 0032, de 28/
06/1989, compete:

a) Planejar, executar e controlar as atividades re
lativas a assist@ncia social do Municipio, compreendendo os dife-
rentes grupos comunitdrios e a populac3o escolar:

b) Estimular e apoiar a criagao e organizacido de
movimentos/entidades comunitdrias, com vistas & mobilizacdo da po
pulagado na conducgdo de seu processo de mudanga socialj

c) Promover a execugdo de levantamentos sdcio-eco-
ndmicos das comunidades, bem como a anilise para encaminhamento '
dos problemas detectados, considerando as condicBes de satde, edu
cagdo, alimentagdo, habitagdo, saneamento bisico, trabalho e ou~'
tros:

d) Promover o levantamento da forga de trabalho do
Municipio, incrementando e orientando o seu aproveitamento nos !
servigos e obras municipais, bem como em outras instituicdes pa-"'
blicas e particulares, em articulacdo com as Secretarias Munici-'
pais de Administragdo, de Obras e Servigos Urbanos e de Desenvol-

vimento Economico:
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e) Manter contatos permanentes com 6rgdos municipa
is, estaduais, federais, entidades de classe, igrejas, escolas, '
clubes de servigo e demais organizagoes comunitdrias, visando a
aquisigdo de recursos financeiros e/ou outros indispensaveis a im
plantagao de medidas para a resolugcdo dos problemas da comunidade;

F) Apoiar técnica e/ou financeiramente oS segmentcs
da populagao que se dedicam a atividades produtivas, dentro do se
tor ndo organizado da economiaj

g) Promover a assisténcia técnica 3s organizagdes'
sociais e as entidades comunitdrias com o objetivo de fortalece -
las e garantir a sua representatividade;

h) Promover, em articulagdo com 6rgdos municipais,
estaduais e federais de educagdo, cursos de preparagdo ou especia
lizagao de m3o-de-obra necessdria as atividades econbmicas do Mu-
nicipio;

i) Estimular a adogdo de medidas que possam ampli=-
ar o mercado de trabalho, em articulagdo com 6rgdos municipais, '
estaduais, federais e particulares;

j) Promover medidas visando o acesso da populagio'
urbana e rural de baixo nivel de renda a programas de habitacio '

popular, em articulagdo com 6rgdos estaduais, federais e outros;

1) Organizar e implementar programas de assistén-
cia social a populac3o de baixa renda, especialmente gquanto a
maternidade, & infancia, aos adolescentes, aos idosos, aos desem
pregados, aos migrantes e aos deficientes fisicos, no sentido de
contribuir para o atendimento de suas necessidades, como garan-
tia de seus direitos sociais;

m) Promover o albergamento de pessocas desabrigadas
e/ ou desamparadas, portadoras de carencia sdécio-econdmica tran-
sitéria ou cronicas

n) Implantar e manter o servigo social, com o fim
de elevar o nivel de salde e bem-estar da populagao;

o) Executar outras atividades correlatas.

Segdo V
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Do Secretdrio Municipal de Desenvolvimento Econdmico

Art. 18 - Ao Secretdrio Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, além das atribuicdes previstas no Art. 30, I e II da Lei
ne 0032, de 28 / 06 / 1989, compete:

I - QUANTO A AGROPECUKRIA, INDUSTRIA, COMERCIO E
MEIO AMBIENTE:

a) Elaborar e executar programas de fomento 3 agri-"'
cultura, pecudria, inddstria, ao comércio e a todas as atividades
produtivas do municipio, em articulagdo com a Assessoria Técnicas

b) Articular com diferentes érgi3os, tanto no ambito'
dos governos estadual e federal, como na iniciativa privada, visan-
do ao aproveitamento de incentivos e recursos financeiros para a e-
concmia do Municipio;

c) Promover a elaboracdo e manutencdo atualizada do
cadastro de agricultores e pecuaristas do municipios;

d) Promover a assisténcia, com recursos préprios ou
mediante convénios ou acordos com Srgios estaduais, e/ou federais,
acs lavradores e pecuaristas do Municipio, no que tange a difusido
de técnicas agricolas e pastoris mais modernas:

e) Incentivar o uso adequado do solo, orientando os
produtores quanto ao melhor aproveitamento das dreas ociosas e cul-
tivadas, visando a uma melhor produtividade:

f) Promover e articular medidas de abastecimento e
criar facilidades referentes aos insumos basicos para a agricultu-
ra municipal;

g) Orientar e controlar a utilizacd3o de defensivos a
gricolas, em articulacdo com os brgdos de salde municipal, estadual
e federal;

h) Criar condigdes para a manutengao das culturas
tradicionais, bem como o incentivo & diversificagdo agricola de no
vas culturas de vegetais e animais:

i) Implantar e manter viveiros, em articulagdo com '
os érgdos competentes, com o objetivo de distribuir mudas aos produ

tores visando uma melhor qualidade e diversificagdo dos produtos:
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j) Organizar e manter feiras de produtores rurais,
promovendo um maior intercambio entre produtores e consumidores i
em articulagdo com a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Ur-
banos.

1) Promover a assisténcia aos agricultores no com-
bate as pragas e doengas dos vegetais, nas ireas de vegetagdo de-
claradas de preservagao permanente, bem como dos espécimes vege-'
tais declarados imunes ao corte e as demais culturas desenvolvi-'
das no municipio;

m) Incentivar e facilitar a organizac3o e pequenos
produtores rurais em cooperativas, sindicatos e outras formas as-—
sociativas, objetivando o desenvolvimento de atividades econdmi-'
cas no municipio, em articulagdo com érgdos estadual, federal e
da iniciativa privada;

n) Promover o aproveitamento econdmico das terras
situadas as margens dos reservatdrios:

o) Articular com dérgados estadual e/ou federal, '
quanto a utilizagdo de mdquinas e implementos agricolas pelos pe-
quenos produtores:

p) Promover a construgdo de reservatdrios de 4&gua,
visando subsidiar os agricultores e pecuaristas do Municipio, es
sencialmente no periodo da seca:;

d) Promover a construg¢dao de hortas comunitdrias e
escolares;

r) Viabilizar a extens3o dos beneficios da Previ-'
déncia Social dos produtores rurais, em articulacio com a Secreta
ria Municipal de Saide, Secretaria Municipal de Ac¢3o Social e &r—
gaos do Ministério da Previdéncia Social:

s) Manter atualizada a planta cadastral do sistema
vidrio do Municipio, em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Obras e Servigos Urbanos:

t) Articular-se com a Secretaria Municipal de O-
bras e Servigos Urbanos, no sentido de definir as dreas priorita-
rias para a construgaoc e manutengdo de estradas vicinais necessé-
rias ao escoamento da produgio;

u) Identificar as dreas prioritdrias do Municipio
para efeito de eletrificagao rural, em articulagdo com drg3os com

petentes:



Prefeitura Municipa

—————— e —

| de JoSo HNeiva

kstado do Espiri.t.o Santo

v) Elaborar, executar e controlar projetos de ele
trificagdo rural do Municipio, em articulacio com drgios compe-'
tentes;

x) Identificar, planejar, executar projetos rela-
tivos & telefonia rural do Municipio, em articulacdo com érgios'
competentes;

y) Fomentar a instalacdo de pequenas industrias ,
respeitando a legislag3o vigente, visando o incremento da arreca
dagdo municipal e a geragdo de novos empregos:

z) Promover a instalagdo de estabelecimentos co-'
merciais no Municipio;

z.l) Promover meios que facilitem a comercializagio
de produtos locais em outros centroc:

z.2) Promover medidas que visem o equilibrio ecold-
gico da regido, principalmente aquelas relacionadas com o contro
le de desmatamento as margens dos cursos d'agua existentes no Mu
nicipio;

z.3) Promover campanhas educativas junto as comuni-
dades em assunto de protegio e preservagao da flora e da fauna:

z.4) Elaborar programas de protecio e defesa do so-
lo quanto a erosdo e contenci3o de encostas:

z.5) Fiscalizar e controlar as fontes poluidoras e
a degradagdo ambiental, observada a legislagao competente:

z.6) Fiscalizar e proteger os recursos ambientais e
o patrimdnio natural, observada a legislagao competente;

z.7) Promover medidas necessirias ao reflorestamen-—
to, em articulagdo com Srg3os competentes:

z.8) Executar outras atividades correlatas.

II - QUANTO AQO TURISMO:

a) Executar acordos e Convénios firmados com os
Governos Federal e Estadual, voltados para as atividades turisti
cas do Municipios

b) Programar e orientar as atividades festivas do
Municipio, em articulagdo com érgdos municipais, estaduais, fede

rais e particulares;
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c) Executar programas que visem & explora¢dao do
y botencial turistico do Municipio:

d) Divulgar os pontos turisticos do Municipio, em
articulagdo com Srgios estadual e federal;

e) Promover medidas que proporcionem aos turistas
condigdes satisfatdérias para a estada do Municipio, orientando -
OS quanto ao transporte, comunicagdes e lugares pPitorescos no !
sentido de que fixem a imagem do Municipio e da regidos

f) Proteger, defender e valorizar os elementos da
natureza, as tradigoes e costumes, com o objetivo de estimular '
as manifestagSes que possam constituir-se em atragdes turisticas

g) Promover o levantamento, o tombamento e breser
vagdo do patrimbnio histdrico, artistico e cultural do Municipio
em articulagdo com a Secretaria Municipal de Educacio e Cultura;

h) Promover medidas que assegurem a preservacdo
do equilibrio ecoldgico e ambiental e a proteg3o ao patriménio '
natural;

i) Elaborar planos e brogramas destinados a esta-
belecer normas de uso e ocupagao do solo, em obedidncia a legis-
lagdo pertinente;

j) Organizar a publicidade destinada a despertar'
© interesse pelas belezas haturais, folclore e festejos tradicio
nais do Municipio;

1) Propor o aproveitamento ou melhoria de recan-'
tos do Municipio que possam contribuir para o fomento do turisma,

m) Executar outras atividades correlatas.

Capitulo VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 - A representag3o grifica das Unidades Ad
ministrativas definidas na Lei n® 0032, de 28/06/1989 e no Art.'

32 desse Regimento Interno & a constante do Anexo I que integra'

este documento.
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Art. 20 - Este Regimento entra em vigor na data de
sua publicagao, revogadas as disposicdes em contririo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Jo3o Neiva aos '
22 dias do més de agosto de 1989.

Registrado nesta Secretaria Municipal de Adminis-
tragao em 22 de agosto de 1989.

Maria Luiz or Lo randl

Secretaria Municipal de Administracdo
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KREA DE OBRAS:
Atividades de:const. e cons. de obras,
1icenc. e fiscalizagdo, transp. e ofi

cinas, artef. de cimento e de madeira.

[ DEP. DE SERVICOS URBANOS

Atividades de: limp. pdblica, cons..de
parques, adm. de mat. cemit.merc.

| Atividades de: Contabilidade, tributa

c30 e tesouraria.

Atividades de: recursos humanos, exXpe

| diente, protocolo e arguivo; compras,

almoxarifado e patrimdnio, servigos °

gerais.
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QUTRAS INFORMACOES

VALGR TOTAL DO ORGAMENTO: Cr$ 68.900.0600.000,00

ORGAO/SECRETARIA VALCR ORCADO PERCENTUAL EM RELACAO AQ
TOIA
CAMARA MUNICIPAL .« e+ oo e Cr$  3.100.000.000,00 4,5%
JINETE DO PREFEITOu e e v eeeeeeeeeeeeeeeeeeannens Cr$  2.080.000.000;00 3,0%
SECRETARTA U6 ACMINISTRGAD, » s visn cinns sssniauvusns Cr$  7.274.000.000,00 10,6%
SECRETARIA DE FINANCAS .« e eveeeeveneeeeeenaennenns Cr$  2.026.000.000,00 2,9 %
SECRETARIA OBRAS E SERVICOS PUBLICOS.....evvvvenn.... Cr$  18.379.000.000,00 26,95%
ECRETARIA EDUCAGAO, CULTURA,ESPCRTE E LAZRR.......... Cr$  27.805.000.000,00 40,3 %
SECRETARIA OE SAUDE E AGAO SOCIAL. «evveveenrnennnnn. Cr$  6.070.000.000,00 8,8%
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL. ... ....evuvnennns Cr$  2.166.000.000,00 3,14%
ST v e e e e e et e eans Cr$ 68.900.000.000,00 10014

PERCENTUAL EM RELAGAQ
NATUREZA DA DESPESA VALOR ORGADO TOTAL
PESSCAL

PESSCAL DA PREFEITURA(+) CBRIGAGOES PATRONALS (+)VE-

READORES £ FUNCIONARIOS DA CAVARA. .....vveveeeense. Cré 40.675.000.000,00 58,96%
JOTERIAL TE T, concmmsnn i i i Cr$ 7.934.000.000,00 11,515
SERVIGOS DE TERCEIROS E ENCARGOS. ... evveeeeennnnn... S 6.351.000.000,00 9,21%
DIVERSAS DESPESAS DE CUSTELO. .+ vvveerenerannnnnn ... ors 6.000.000,00 0,008%
TRANSFERENCIAS CORRENTES. v+ evveeeeeeve e Cr$  3.228.000.000,00 4,68
CBRAS £ INSTALACORS, wass v siniinanin soiassstes Cr$  8.515.000.000,00 12,35%
EQUIPAENTO E MATERIAL PERMANENTE............v.s.s. .. Cr$ 1.685.000.000,00 2,445
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL .+ veevv e eeeaecennss L Cr$ 551.000.000,00 0,79%
INVERSOES FINANCEIRAS. v v vevveesrenneneernnnrannnsns ors 5.000.000,00 0,007%
1 T —— Cr$68.900.000.000,00 100%
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